
 

 

国際教養大学「2023 年度日本歴史探訪セミナー」旅行手配業務委託仕様書 

 

 

1. 仕様書概要説明 

本仕様書は、国際教養大学「2023 年度日本歴史探訪セミナー」旅行手配業務委託に

関する仕様を示すものである。 

 

2. 日本歴史探訪セミナーに関して 

日本研究分野のひとつである日本歴史学を中心に据えた、日本国内でしか実現できな

い「日本歴史旅行セミナー」である。参加者は、秋田、青森、奈良、京都、大阪、長崎、

名古屋、東京等の歴史遺産・史蹟を巡りながら本学教員の講義を受け、日本通史を時代

ごとに実体験するだけでなく、特定の時代に偏らずに日本史の全体を学修する。 

 

3. 日本歴史探訪セミナー実施期間 

2023 年 6 月 6 日（火）～6 月 20 日（火） 

 

4. 委託する業務内容 

① 学生及び引率者の宿泊先手配 

② 「6．旅程」に基づいて移動する場合の交通手段の確認 

③ 「6．旅程」に基づいて移動する場合の交通手段の試算 

④ 「6．旅程」にて訪問施設の拝観料等の試算 

⑤ 引率者 2 名の各都市間の移動手配（新幹線または特急列車で指定） 

⑥ 学生が国外で購入した JR パスの指定席手配（必要に応じて） 

⑦ 英語対応可能添乗員の配置 

⑧ その他、本学との協議の上で決定する関係業務 

 

5. 参加者数（予定） 

全行程において留学生 8 名、引率２名（教員 1 名、教員補佐 1 名）が参加し、これら

に加えて京都旅行期間のみ学生 4 名が参加予定。ただし、参加者募集の結果、留学生

数が６名を満たさなかった場合は入札を取りやめる可能性がある。 

 

6. 旅程 

別紙参照 

  



 

 

7. 委託する業務内容および仕様 

委託する業務内容は次のとおりとする。なお、契約費用に含める項目は①・⑤・⑥・

⑦および企画料のみとする。 

① 留学生及び引率者の宿泊先手配 

各都市での訪問施設への交通アクセスの良い宿泊先を以下の条件を満たすように

手配してください。 

＜留学生・京都期間のみ参加する学生＞ 

・朝食付きのシングルルーム（男女比は未定）完全禁煙部屋 

＜引率＞ 

・留学生と同じ宿泊先 

・朝食付きのシングル完全禁煙部屋（1 泊上限：税込 8,500 円）を 2 部屋（留学生

と同じ宿泊先にするために上限以上となってしまう場合は、この限りではない） 

② 交通手段の確認 

都市間の移動、市内交通（公共交通機関）のルートを確認し、ジャパン・レー

ル・パス（JR パス）の利用を優先した旅程表を作成する。 

③ 交通機関費の試算 

②で計画したルートでの交通費を試算する。 

④ 訪問施設の拝観料等の試算 

訪問する施設にて支払う拝観料等を試算する。 

⑤ 引率者 2 名の各都市間の移動手配（新幹線または特急列車で指定） 

都市間の移動は、新幹線もしくは JR の特急指定席として手配する。 

⑥ 留学生が国外で購入した JR パスの指定席手配 

予め提供する留学生が手配した JR パスをもとに、留学生に代わって、旅程に併せ

た指定席券の交付を行う。指定席を手配できる場合には、④で手配した引率者の

指定席と近い席を可能な限り手配する。 

⑦ 英語対応可能添乗員の配置 

英語で対応可能な添乗員を配置し、次に挙げるサポートを行う。 

 プログラム開催時における新型コロナウイルス等感染症の感染拡大状況等に

鑑み、参加者に対して必要な感染予防対策を講じる。 

 （必要に応じて）ホテル・訪問施設との調整 

 業務日報の作成・提出 

 体調不良者（新型コロナウイルスの疑いをある方も含む）が医療機関受診に

際して利用する交通手段の手配（タクシー予約等を想定） 

 

以上 


